MEYERTURKU

ENNEN TYON ALOITUSTA

Ennen tyoskentelyn alkua telakalla henkilosta taytetaan kulkulupahakemus Person Data Card-sovelluksessa.
Samassa sovelluksessa hakemuksen laatija voi seurata hakemuksen etenemista.

Kun hakemus tulee kasitellyksi, sen status muuttuu DONE:ksi. Tassa vaiheessa telakan vastuuhenkil6lle lahtee
automaattinen sahkoposti-ilmoitus asiasta.

Lisdaksi perehdytyksen hoitaja ldhettdaa hakemuksessa ilmoitettuun sahkdpostiin ilmoituksen, ettda hakemus on
kasitelty. Ajanvaraus perehdytykseen hoituu vastaamalla kyseiseen viestiin.

Kaikkien uusien tyontekijoiden taytyy suorittaa turvallisuusperehdytys ennen tyon aloitusta ja sitten se taytyy uusia
viiden vuoden vilein.

ENSIMMAISENA TYOPAIVANA

1. Saavu perehdytykseen sovittuna aikana luokkaan HSE1 tai HSE2

2. llmoittaudu virkailijalle.

3. Esita virallisen henkildllisyystodistuksen: PASSI tai HENKILOKORTTI.
HUOM! KUVAT, KOPIOT PASSEISTA yms. El KELPAA.

4. Suorita perehdytyskoulutukset seka tarvittaessa Tulityopassi-koulutuksen.

5. llmoittaudu virkailijalle.

6. Siirry virkailijan ohjeiden mukaisesti lupatoimiston jonoon.

7. Lupatoimiston luukulla  henkil6llisyystodistuksen  lisdksi  taytyy esittdda voimassa oleva
Tyoturvallisuuskeskuksen  myodntdma TYOTURVALLISUUSKORTTI, tai voimassa oleva todistus
tyoturvallisuuskorttikoulutuksen suorittamisesta.

Lisdiksi

8. Ulkomaalaisen henkilon taytyy todistaa tyoskentely-oikeutensa asianmukaisilla asiapapereilla.

AMMATTIKOHTAISET TURVALLISUUSKORTTI -VAATIMUKSET

Tulityo

Jokaisella tulitoita tekevilld henkilolla tulee olla voimassa oleva tulityOpassi tai tulityokortti tai voimassa oleva
todistus koulutuksen suorittamisesta.

Sahkotyo

Jokaisella sahkotoihin osallistuvalla henkilolla tulee olla sahkotyoturvallisuuskortti SFS 6002 tai voimassa oleva
todistus sahkotyoturvallisuuskurssin suorittamisesta seka sahkotyon hatdaensiapu-kortti.

PEREHDYTYKSEN SEKA TURVALLISUUSKORTTIEN VOIMASSA-OLO

Perehdytys

Telakan turvallisuusperehdytys tdytyy suorittaa uudelleen viiden vuoden valein. Ajan uusintaan voi varata
laittamalla sahkopostia hsetrainings@meyerturku.fi.

Turvallisuuskortit

Kortin haltia pitaa itse (tai tyonantaja) huolta korttiensa voimassa olosta ja paivityskoulutuksen jalkeen kay
esittdmassa uuden kortin lupatoimistossa. Sen voi tehda varaamalla ajan vello:ssa tai kdaymalla paikan paalla ilman
ajanvarausta, mieluummin ruuhka-aikoja valtellen.
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TulityOpassi-koulutuksen voi suorittaa myods lupatoimiston HSE luokassa. Tydnantaja varaa ajan koulutukseen
lahettamalla s-postin hsetrainings@meyerturku.fi, jossa ilmoitetaan tydntekijan nimi, kuusinumeroinen telakan
henkildnumero, joka l6ytyy henkikortista seka laskutustiedot jos maksu suoritetaan laskulla. Kurssi voi maksaa myds
kortilla paikan paalla.

Suoritettuaan teoria-osuuden henkil6lla on kaksi viikkoa aikaa suorittaa kaytdnnon-osuus alueella HSE 3.
Tulityopassi on noudettavissa lupatoimistosta kdaytanndn-osuuden suoritusta seuraavalla viikolla. Kortin voi noutaa
itse henkilokohtaisesti tai esimies.

AJANVARAUS LUPATOIMISTOON
Talla hetkella ajanvarusjarjestelma on kaytdssa vain Permit Office 2:ssa.
Lupatoimistossa voivat asioida ajanvarauksella Meyerin oma henkilosto seka tilaajan edustajat ja kdyttoonottajat.

Alihankkijat VAIN alla listatuissa tilanteissa:

kulkukortin tulostaminen (jos ei ole tarvetta perehdytykselle)

jo olemassa olevien kulkulupakorttien paivittamiset (esim. firman vaihtuminen)
turvakorttien (tyoturvallisuuskortti, tulityokortti, sahkoturvakortti, EA-kortti) paivitykset
oleskelulupien paivitykset/kyselyt

HUOM! JOS HENKILOLLE ON JO VARATTU AIKA PEREHDYTYKSEEN, HANELLE EI TARVITSE VARATA ERIKSEEN AIKAA
LUPATOIMISTOON.

Alla olevasta linkistd padset suoraan varauskalenteriin. Muistathan tayttaa kaikki pakolliset kentat. Varauksen
jalkeen saat varausvahvistuksen ilmoitettuun sahkopostiosoitteeseen. Varauksen peruuttamiseksi ota yhteytta
lupatoimistoon.

e https://vello.fi/permitoffice/

VIERAILUAT

LYYTIN kautta ilmoitettujen vierailijoiden paaseminen telakka-alueelle El vaadi kdyntia lupatoimistossa. Vierailijat
ilmoittautuvat suoraan paaportille.

LUPATOIMISTO
Lupatoimisto on auki Ma-Pe klo 7.00-15.30
Puh. 0106707632

turku.lupatoimisto@ mevyerturku.fi
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BEFORE STARTING WORK
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Before starting work at the shipyard, an access permit application is to be filled out in the Person Data Card system.
In the same system, the applicant can track the progress of the application.

When the application is processed, its status changes to DONE. At this point, an automatic email notification will
be sent to the shipyard’s contact person.

In addition, an email notification will be sent to the Familiarization contact person email address provided in the
application with an invitation to make an appointment for the familiarization training. This can be handled by
replying to that message.

All new employees must complete a familiarization training before starting work at the shipyard and then it must
be renewed every five years.

ON THE FIRST WORKING DAY

1. Arrive at class HSE1 or HSE2 at the agreed time for the HSE trainings.

Register with the class officer.

Present an official identity document: PASSPORT or ID-CARD.

NOTE! PHOTOS, COPIES OF PASSPORTS, etc. ARE NOT ACCEPTED.

Complete HSE trainings and, if necessary, Hot Work Passport training.

Inform the class officer about done trainings.

Follow the instructions of the class officer and proceed to the Permit Office queue to get an access card.
In addition to the identity card, a valid OCCUPATIONAL SAFETY CARD issued by the Finnish Center for
Occupational Safety, or a valid certificate of completion of occupational safety card training must be
presented at the Permit officer
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In addition

8. Aforeign employee must prove his right to work with appropriate documents.

PROFESSIONAL SAFETY CARD REQUIREMENTS
Hot work

Every person performing hot work must have a valid Hot Work Pass or Hot Work card or a valid certificate of the
training completion.

Electrical work

Each person participating in electrical work must have an electrical work safety card SFS 6002 or a valid certificate
of completion of an electrical work safety course and an electrical first aid card.

VALIDITY OF FAMILIARIZATION AND SAFETY CARDS
Familiarization

The shipyard familiarization training must be repeated every five years. You can book an appointment by e-mail
hsetrainings@meyerturku.fi.

Safety cards

The cardholder takes care of the validity of his/her cards himself/herself (or the employer) and, after the upgrade
training, visits the license office to present the new card, preferably avoiding peak times. You can also do this by
booking an appointment at Vello.
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Hot Work Pass training can also be completed in HSE class of Permit office. The employer makes an appointment
for the training by e-mail hsetrainings@meyerturku.fi, providing the employee's name, the six-digit shipyard's
personal number (access card number), and billing information for invoice. The training can also be paid by card on
site.

After completing the theoretical part, the person has two weeks to complete the practical part in the HSE 3. The
Hot Work Pass card can be picked up from the Permit office in one week after the practical part. The card can be
picked up in person or by a supervisor.

PERMIT OFFICE APPOINTMENTS
Currently, the appointment system is only available in Permit Office 2.

Only shipyard’s own personnel, shipowner’s representatives and commissioning specialists can make appointments
to Permit office.

Subcontractors can make appointments ONLY in the situations listed below:

® an access card printing out (if there is no need for familiarization training)

* upgrades to existing passes (e.g. change of company)

¢ updates of safety cards (occupational safety card, hot work card, electrical safety card, first aid card)
e residence permit updates / requests

NOTE! IF A PERSON HAS ALREADY A BOOKED TIME FOR RAMILIARIZATION, PLEASE DO NOT BOOK A SEPARATE TIME
TO PERMIT OFFICE.

From the link below you can go directly to the booking calendar. Please remember to fill in all required fields. After
booking, you will receive a booking confirmation at the email address provided. To cancel your reservation, please
contact the Permit office.

¢ https://vello.fi/permitoffice/

VISITORS

Access to the dock area by visitors notified via LYYTI does NOT require a visit to the permit office. Visitors register
directly at the main gate.

PERMIT OFFICE
Permit Office is open Mon-Fri from 7.00 to 15.30
Phone: 0106707632

e-mail: turku.lupatoimisto@meyerturku.fi
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NEPEA HAYAZTOM PABOTDI

o Havyana paboTbl Ha BepdM Ha pabOTHUKA 3aN0MHAETCA 3asABKa Ha NPOMYCK B NpuaoxeHun Person Data Card. B
3TOM }Ke MPUOXKEHMM 3aABUTE/Ib MOXKET OTC/IEKMBATb X0 PACCMOTPEHUA 3aABKM.
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Koraa 3aaBka obpaboTaHa, ee ctatyc meHaetca Ha DONE. B 3TOT MOMEHT KOHTaKTHOMY auuUy Ha Bepdu byaet
OTNpPaB/IEHO aBTOMATMYECKOE YBEAOM/IEHME MO 3NEKTPOHHOM NouyTe.

Kpome Toro, Ha agpec 3/1eKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B 3aABKe, byAeT OTNpaB/ieHo yBeAOM/IEHME O TOM, YTO
3asBKa Oblna obpaboTaHa M ANnA PabOTHMKA HYXKHO 3abOPOHMPOBATbL BPEMA HA O3HAKOMMUTENbHbIA UHCTPYKTaX.
3anuncaTbCA Ha MHCTPYKTaXK MOYKHO OTBETUB Ha 3TO COObLLEHME.

Bce HoBble COTPYAHWMKMN OO/KHbI NPOMTU O3HAKOMMUTE/IbHBINA MHCTPYKTaXK MO TEXHMKe 6e30MacHOCTM A0 Havana
paboTbl Ha Bepdun, a 3aTem ero cnenyeTt 06HOBAATL KaxKable NATb NeT.

B NEPBbINA PABOYUIA AEHD

1. NpubyabTe B Knacc HSE1 nnm HSE2 B cornacoBaHHoe Bpems A/ 03HAaKOMUTENbHOIO MHCTPYKTaXKa.
3aperncTpmpymnTecs y COTPYAHUKA Knacca.

Mpeabsasute opuumanbHoe yaoctosepeHme anyHoctu: MACMNOPT nan ID-KapTy.

MPUMEYAHUNE! ®OTOTPAD®UU, KOMUU MACIIOPTOB u m.d. HE NMPUHUMAKTCA.

MpoiianTe BBOAHbLIN MHCTPYKTAXK U, NP HEOBXOAMMOCTH, 0by4yeHne Ha NacnopT OrHeBbix paborT.
CoobumTe coTpyaHMKY Knacca 0 NPOMAEHHbIX Kypcax.

Cnepya MHCTPYKUMAM COTPYAHMKA Knacca, nponguTe B odepesb biopo nponyckos ana odopmaeHus.

B okHe Blopo mponyckoB NOMMMO YA0CTOBEPEHUA ANYHOCTU HEOBXOAMMO MPeabABUTb AEUCTBYHOLLYHO
KAPTY MO TEXHUKE BE3OMACHOCTW, BblgaHHYt0 PUHCKMM LEHTPOM OXpPaHbl TPyAa, MU AeNcTByloLLEe
CBUAETENbCTBO O NPOXOXKAEHMN 0ByYeHUA NO KaPTOYKe TEXHMKM Be3onacHoCTU Tpyaa.
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8. WHocTpaHew, A0NXKeEH A0Ka3aTb CBOE NPaBo Ha paboTy COOTBETCTBYIOWMMMU AOKYMEHTaAMMU.

TPEBOBAHUA K NPO®ECCMOHAJIbHbIM KAPTO4YKAM BE3OMNACHOCTU

OrHeBble paboThl

Kaaoe nunuo, BbiNoHAKLLLEE OrHeBble PaboTbl, AO/IKHO MMETb AeMUCTBYIOLLMIA NacNopPT OrHeBbIX PaboT, KAPTOUKY
nokapHon 6€30MacHOCTU UK AEeNCTBYIOLLEE CBUAETENbCTBO O MPOXOMXKAEHUN 0BYyYeHUS.

DNIeKTPOMOHTaXKHbIe PaboThbl

Kaxkabih 4YenoBek, y4yacTBYHOLWMIA B 3NEKTPOMOHTaXKHbIX paboTax, A[0/KEH WMMeTb KapTy 6e3onacHoctu
3/IEKTPOMOHTaXHbIX PaboT SFS 6002 nnu aencreytolLee CBUAETENBCTBO O NPOXOXKAEHMU Kypca no 6e3onacHoCTH
3NEeKTPOMOHTAXKHbIX PaboT, a TaKKe AeNCTBYHOLLYHO KapTy OKa3aHWA NePBON MOMOLLM.

CPOK AENCTBMA BBOAHOIO MHCTPYKTAXA U KAPTbI NO TEXHUKE BE3OMACHOCTHU

MNHCTpYKTaX No TexHMKe 6e3onacHocTm

MHCTPYKTaXX Mo TexHWMKe 6e3omacHoCTM Ha Bepdu HeobXoAMMO MOBTOPATb KaxAable NATb NeT. Bbl moxeTe
3aMnmncaTbca Ha Kypc No 3N1eKTPOHHOM noyTe hsetrainings@meyerturku.fi.

KapTbl 6e30nacHocTH

Bnageney, KapTbl cam (Mam pabotogatesnb) 3a60TUTCA O AeNCTBUTENIbHOCTU CBOMX KapTOYeK U nociae 0bHOBAEHUSA
npeabasnser Mx B BOPO NPoONycKoB MO BO3MOXKHOCTM M3berad 4acoB MNWK. ITO MOMKHO CAenaTb TaKkKe,
3abpoHunpoBaB Bpemsa noceweHma yepes Vello.

O6yyeHne Ha NacnopT OrHEeBbIX PAabOT TaKKe MOXKHO NpoiTK B Kaacce HSE npw Bropo nponyckos. PaboToaaTenb
bpoHupyeT Bpema ans obydyeHUs No 3NeKTPOHHOM noute hsetrainings@meyerturku.fi, ykasas nma coTpyaHuKa,
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LECTU3HAYHbIN MHAMBMAYANbHbIA HOMep Bepdu (HOmMep Nponycka), a TakxKe MHPOPMALMUIO ANA BbICTaBAEHMUSA
MHBOMCa, ecnn onnata byaet npousseneHa no cyeTy-pakType. ObydyeHUe TaKKe MOXKHO onnatuTb HaHKOBCKOM
KapToM Ha mecTe.

Mocne 3aBepLUeHMA TEOPETUYECKOMN YacTK ¥ PaboTHMKa ecTb ABe HeAe/In Ha NPOXOXKAEeHNE NPAKTUYECKOWM YacTu B
HSE 3. KapToyky nacnopta OrHeBblX paboT MOMKHO NoAy4MTb B BlOpO nponyckoB 4epes Hepento nocse
npakTu4eckom Yactn. Kapty moxeT 3abpaTtb IMYHO PabOTHUK MK NpeacTaBuTeNb GUPMBI.

BEPOHUPOBAHUE BPEMEHU B 6KOPO NMPOMNYCKOB
B HacTosLLee Bpema cuctema 3anucu AoctynHa Tonbko B Permit Office 2.

CobcTBeHHbIN nepcoHan Meyer Turku Oy, npeActaBuTenn 3akasuMKa, a TakyKe CreuuanucTbl No BBEAEHUIO B
3KCNAyaTaumio MoryT 6poHNpPoBaTh Bpems B 610pPO NPOMyCKoBs.

Cybnoapsaumkm moryt 6poHunpoBatb Bpems TOJ/IbKO B nepeumncieHHbIX HUXKe CUTyaLmax:
® pacrneyaTKa Nponycka (ecim HeT HeoHXoAMMOCTU B NPOXOXKAEHUM O3HAKOMUTEIbHOTO MHCTPYKTaXKa)
¢ 06HOB/IEHME CYLLECTBYIOLLMX NPOMYCKOB (Hanpumep, CMeHa KOMMNaHuK)

e o06HOB/MEeHMA KapT 6esonacHocTM (KapTa Mo TexHWKe 6e30nacHOCTM, KapTa OrHesblx paboT, KapTa
3n1eKTpobe3onacHOCTH, KapTa NepBoi NomoLLM)

° O6HOBI’I€HMH/33I'IPOC Ha npoaneHune snaa Ha XXUTenbCTBO

NPUMEYAHUE! EC/IN PABOTHUKY YXE 3ABPOHMPOBAHO BPEMA HA WHCTPYKTAX, EMY HE HYXHO
BPOHUPOBATb OTAE/IbHO BPEMA B BKOPO MPOIMYCKOB.

Mo cCbiNKe HUKE Bbl MOXKETe NepenTi HenocpeacTBEHHO K KaneHaapto 6poHnpoBaHua. He 3abyabTe 3anonHUTbL
Bce ob6asatenbHble nona. MNocne 6POHNPOBAHMA Bbl MOAYUMTE NOATBEPIKAEHME BPOHMPOBAHMA Ha YKa3aHHbIN
afpec 3/1eKTPOHHOM NoYTbl. YT06bl OTMEHUTL BpoHMpoBaHMe, obpaTutecs B BIOPO NponycKos.

¢ https://vello.fi/permitoffice/

NOCETUTENN

YBeaomneHHbiMm Yepes LYYTI npoxoasawmm Ha Bepdb B craTyce nocetutena HE HyxKHo obpawartbca B 6ropo
nponyckoB.. MoceTnTenn perucTpupyroTca NPAMO Ha r1aBHOW MPOXOAHOM.

BHOPO NMPONMYCKOB
Btopo nponyckos oTKpbITO ¢ MH no MNT ¢ 7.00 go 15.30
Ten. 0106707632

e-mail: turku.lupatoimisto@meyerturku.fi




